TC
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI
Tip Fakiiltesi
Personel isleri Birimi Gorev Tanim

MUGLA

—
(N o
Man ow"

[k Yaym Tarihi/Say1si: 16.09.2019

Revizyon Tarihi/Sayisi: 30.04.2025

Kadro Unvam : Bilgilsayar isletmeni Gorev Unvam : Bilgisayar isletmeni

Gorevli Personelin Adi Soyad: : Fatma KARABULUT

Bagh Bulundugu Unvan : idari Hizmetler Simifi Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Fakiilte Kurulu Giindemi hazirlamak ve kararlarin1 yazmak

Fakiilte Yo6netim Kurulu Giindemi hazirlamak ve kararlarin1 yazmak

Fakiiltenin Kadro Talepleri ile iligili yazigmalar1 yapmak

Akademik Personel Idari Pesronel izinlerini ve raporlarmi SGK Rapor Sisteminde kontrol etmek

Akademik Personelin Gegici gorevlendirme belegelerini kontrol etmek

Akdemik Personelin yurtdigi gorevlendirme belgelerini kontrol etmek

Mugla Egitim ve Arastirma Hastanesi Egitim Planlama Kurulu Sekretayasina Tipta Uzmanlik Egitimi hakkinda yardime1 olmak

2547 Sayili Kanun'un 31. maddesi, 40/a maddesi ve 40/d maddesi gorevlendirme belgelerini kontrol etmek
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5434 Sayil1 Kanuna tabi akademik personelin fiili hizmetlerini yapmak
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Birime atanarak goreve baslayan akademik ve idari personelin SGK Ise Giris Bildirgelerini yapmak
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yapmak

Istifa eden, Ucretsiz Izne ayrilan, emekli olan, baska kuruma naklen atanan akademik ve idari personelin SGK Isten Ayrilig Bildirgelerini
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Bagli oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan mevzuat ¢ergevesinde verilen diger isleri ve islemleri yliritmek.
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iSIN CIKTISI

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevin gerektirdigi mali mevzuat bilgisine sahip olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

*YOK Mevzuat,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

*5434 Sayil1 Emekli Sandig1 Kanunu

* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu,

* Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Ogretim Elemanlarmin

Bilimsel Amagli Gorevlendirilmelerine {liskin Yonerge

* Mugla Sitk1 Kogman Universitesi Ogretim Uyeligine Yiikseltilme ve Atanma
Kosullar1 Yonergesi

* Mugla Sitk1 Kogman Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim

Y 6netmeligi

*T1p Fakiiltesi Egitim Ogretim ve Sinav Y 6netmeligi

*Tipta ve Dig Hekimliginde Uzmanlik Egitimi Y &netmeligi

*Devlet Yiiksekogretim Kurumlarinda Ogretim Eleman1 Norm Kadrolarmin
Belirlenmesine ve Kullanilmasia iliskin Yénetmelik

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Personel Daire Bagkanlig1, idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1, Bilgi Islem
Daire Baskanligi, Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi, Mugla Egitim ve Arastirma
Hastanesi, Mugla il Saghk Miidiirliigii, Saglik Bakanlig:

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim.

Tarih :29.04.2025

Adive Soyad1 : Fatma KARABULUIT
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HAZIRLAYAN
Feray CANDAN

Fakiilte Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr. Siileyman Ciineyt KARAKUS
Tip Fakiiltesi Dekani




